GLOWNY INSPEKTORAT FARMACEUTYCZNY

Biuro Dyrektora Generalnego

Warszawa, 24.01.2018r.

ul. Senatorska 12, 00-082 Warszawa
tel. 22 44 10 736
fax 2244 10 737

BAG.260.1.2018.AP

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 2 2017 poz. 1679 z pozn. zm.) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym.

. ZAMAWIAJACY

Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny

ul. Senatorska 12
00 — 082 Warszawa
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja konferencji ,EC ON HUMAN
BLOOD, TISSUES, CELLS AND ATMPS" w terminie 22-26 paZdziernika 2018 roku
tj. zapewnienie Sal konferencyjnych dla 120 oséb oraz $wiadczenie ustugi cateringowe),
na ktorg skitada sie przerwa kawowa i lunch.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

a. Miejsce organizacji konferencji: Obiekt konferencyjny lub hotelowo-konferencyjny

posiadajacy standard obstlugi minimum czterogwiazdkowy (4*), zgodnie
z kategoryzacjg obiektéw hotelowych i konferencyjno- hotelowych uzyskang zgodnie z
wymaganiami ustawy z 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych ( Dz. U. z 2016
poz.187) oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r.
w sprawie obiektdw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych Swiadczone sg ustugi
hotelarski (Dz. U. z 2006r. Nr.22, poz.169 z p6zn.zm.)

. Usytuowanie obiektu: w centrum miasta Warszawy, dobrze skomunikowany

Z lotniskiem Okecie.

c. Obiekt powinien zapewni¢ w terminie 22.10.2018r. — 26.10.2018r.:

- jedna sale konferencyjng dla 120 oséb oraz 2 sale szkoleniowe dla 60 oséb
kazda lub 4 sale szkoleniowe dla 30 oséb kazda (w terminie od 23-25
pazdziemika 2018 r.)



- Vip-room dla 10 oséb (w dniach 22 oraz 26 pazdziernik 2018 r.)

- obstuge cateringowa spotkan

- szatnig

- sprawny system wentylacyjny i klimatyzacyjny we wszystkich
pomieszczeniach tj. sali konferencyjnej, salach szkoleniowych i VIP-roomie;

- bezprzewodowy dostep do internetu — bezptatne WiFi dla gosci hotelowych

- dodatkowo do oferty prosze dotgczyé informacje o liczbie pokoi do
pojedynczego wykorzystania przez uczestnikéw konferencji, dostepnych
w ww. terminie, z mozliwoscig ich bezkosztowej anulacji ( termin do
uzgodnienia). Koszt noclegu powinien by¢ podany osobno, nie bedzie on brany
pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz doliczany do ceny
zamowienia. Dokonanie potwierdzenia rezerwacji oraz zaptaty za nocleg lezeé
bedzie po stronie uczestnikéw konferencii.

d. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych lub wariantowych.

e. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

f. Zamawiajacy nie dopuszcza organizacji wydarzen w osobnych obiektach lub odlegtych

od siebie budynkach.

Zadania wykonawcy:

Zadanie 1 — Ustuga hotelarska w zakresie spotkania i konferencji (szczegblowy program

stanowi zatacznik nr 1)

a.

Sala konferencyjna na 120 os6éb powinna mie¢ ustawienie krzeset tzw. szkolne,
zapewniajgce  wszystkim  uczestnikom  konferencji swobodne siedzenie
i przemieszczanie sie po sali {odpowiednia odleglo§¢ miedzy rzedami krzeset, ciggi
komunikacyjne), oraz dobra widocznosé ekranu/ow projekcyjnego/ych dla wszystkich
uczestnikéw. Z przodu sali powinien byé ustawiony stét prezydialny dla 10 os6b oraz
méwnica z mikrofonem.

Przy wejsciu do sali wyktadowej powinien sta¢ stét petnigey role rejestracji, dostepny
przez kolejne dni jako punkt informacyjny.

Z salg konferencyjng powinno sasiadowa¢ pomieszczenie typu foyer, w ktérym bedzie
serwowana przerwa kawowa dla 120 uczestnikéw konferencii.

W obiekcie powinno znajdowaé sie pomieszczenie (restauracja), w ktérym serwowany
bedzie lunch dla uczestnikéw konferenciji.

Zamawiajgcy przed rozstrzygnieciem postepowania zastrzeqa sobie_prawo do
przeprowadzenia _ogledzin _oferowanej sali konferencyinej oraz pozostatych
pomieszczen wykorzystywanych przez uczestnikébw konferencji w celu oceny
oferowaneqo standardu jakosciowego. W celu wizytacji Zamawiajacy, zwréci sie do
Wykonawcy droga e-mailowa o wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za oprowadzenie
po pomieszczeniach obiektu.




f. W pomieszczeniach, w ktérych serwowana bedzie przerwa kawowa i lunch dla
uczestnikow konferencji, Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe stotéw, na ktérych
serwowany bedzie catering, oraz odpowiednig obstuge, tak aby zapewnié¢ wszystkim
uczestnikom konferencji mozliwoé¢ skorzystania z przerwy kawowej w ciggu 30 min.
oraz lunchu w ciggu 60 min.

g. Dwie sale szkoleniowe po 60 osdb kazda, lub 4 sale szkoleniowe po 30 oséb kazda
powinny byC wyposazone w stoly okragte po 10 — 12 oséb (w przypadku braku
okragtych stotdw, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ustawienia stoléw w ukiadzie
kwadratowym/prostokatnym, w taki sposéb aby kazdy uczestnik warsztatéw widzial sie
wzajemnie).

h. Sala konferencyjna | sale szkoleniowe powinny byé z nagtosnieniem, przestrzenne
i jasne.

t. Na sali konferencyjnej powinny zosta¢ zapewnione 2 mikrofony na stole plenarnym i
dwa przenosne do zadawania pytarh z Sali craz 1 mikrofon na méwnicy. W salach
szkoleniowych powinny znajdowac¢ sig do dyspozycji po dwa mikrofony przenosne.

j.  Na stole plenarnym powinna znajdowac si¢ woda gazowana i niegazowana oraz
szklanki dla prelegentéw (uzupetniane na biezgco). Woda w butelkach i szklanki
powinny by¢ zapewnione dia kazdego uczestnika w czasie wyktaddw (uzupetniane na
biezaco).

k. Odpowiednie oswietlenie sali konferencyjnej, sal szkoleniowych i VIP roomu: dostep
do Swiatlta dziennego oraz catodobowego oswietlenia umozliwiajacego swobodne,
bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwosé zaciemnienia sal podczas
prezentacji multimedialnych.

l. Krzesta miekkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego
cziowieka.

}. Klimatyzacja z mozliwoscia regulacji temperatury.

m. Dodatkowe wyposazenie sali konferencyjnej, sal szkoleniowych i VIP roomu to ekran,
rzutnik multimedialny, flipczart, laptop. Wszystkie sale z dostepem do internetu.

n. Sale muszg by¢ przygotowane i udostepnione dla Zamawiajgcego na minimum 1,5
godziny przed rozpoczeciem konferencji i 1,5 godziny po konferencji.

o. Wykonawca zobowigze sie do udostepnienia Zamawiajgcemu powierzchni do
prawidiowego oznaczenia konferencji (min. oznaczenia dojsé do sali wyktadowej, sal
szkoleniowych, VIP roomu oraz miejsce na wystawienie przy wejsciu informacji
dotyczacych konferengii).

Zadanie 2 - Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania positkbw — zapewnienie
wyzZywienia oraz organizacja serwisu kawowego zgodnie z programem ( zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego)

Wykonawca jest zobowigzany do: uzywania wylgcznie produktéw spetniajgcych normy
jakosciowe produktdw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania



artykutdw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017r., poz. 149 ze zm.) dbania o to, by wszystkie positki byty
bezwzglednie Swieze oraz charakteryzowaly sie wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych
sktadnikéw oraz do kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw
majacych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkéw.

lll. Istotne warunki zamoéwienia

1. Umowa zostanie podpisana niezwtocznie po dokonaniu wyboru Wykonawcy.

2. Zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto za ustuge cateringowg (przerwe
kawowg i lunch) podane za 1 osobe beda obowigzywad niezaleznie od liczby oséb
potwierdzonej ostatecznie, zgodnie z pkt 3 ponizej.

3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikdéw konferencji na
5 dni roboczych przed terminem konferencji. W przypadku ustugi cateringowej (przerwy
kawowej i lunchu) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za zgtoszong w tym terminie liczbe
0sbb.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne po wykonaniu ustugi, na podstawie

podpisanego protokotu odbioru, ktéry bedzie dla Wykonawcy podstawa do wystawienia
faktury VAT. Ptatnoé¢ nastgpi przelewem w ciggu 14 dni od daty otrzymania
prawidiowo wystawionej faktury VAT po odbiorze przedmiotu zaméwienia bez
zastrzezen.
Nalezy podkresli¢, iz Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny jako Jednostka Administraciji
Publicznej gwarantuje terminowag platno§é m.in. z uwagi na fakt, iz na etapie
podpisywania umowy na zakup przedmictowego asortymentu posiadamy
zabezpieczone Srodki. Tym samym po Parsiwa stronie nie istnieje ryzyko braku
ptatnosci.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 22.10.2018r. — 26.10.2018r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zaméwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

a. prowadzg dziatalno§¢ gospodarcza w zakresie przedmiotu zamoéwienia.
Weryfikacja na podstawie dokumentéw rejestrowych Wykonawcy ztozonych
iako zatacznik do oferty (KRS, CEIDG, inny dokument);

b. dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjaltem osobowym
gwarantujacym rzetelne wykonanie zamoéwienia. Weryfikacja na podstawie
oswiadczenia znajdujacego sie w Formularzu Ofertowym (Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego);



c. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, umozliwiajgcej wykonanie
zambwienia. Weryfikacja na podstawie oS$wiadczenia znajdujgcego sie
w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego);

DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY
1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert

b) Formularz ofertowy — podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy — wg zatacznika nr 2

c) Wykaz usiug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane.

Vil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres. Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny, ul. Senatorska 12, 00-082
Warszawa do dnia 02.02.2018 r. do godz. 12:00 pok. 028 (Kancelaria)

2. Oferte nalezy skitadaé¢ w zamknietej kopercie z cznaczeniem:

»Oferta na kompleksowa organizacje konferencji” EC ON HUMAN BLOOD, TISSUES,
CELLS AND ATMPS” w dniach 22-26.10.2018 r.

Nie otwierac do dnia 02.02.2018 r. do godz. 12.00”

3. Oferty zZtozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

5. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
zlozenie oferty, tj. w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
+LZMIANA®,

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Termin zwigzania oferta wynosi 15 dni od dnia uplywu terminu skalania ofert.

VIil. OCENA OFERT

Ocenie podlegac beda oferty Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty zgodne z trescig zapytania
ofertowego. Oferty niezgodne z zakresem przedmiotowym zamowienia nie bedg przedmiotem



oceny i wyboru. Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg cena lub w przypadku jednakowych
cen, wezwie Wykonawcow do ziozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyniku postgpowania zostanie wystana droga elektroniczng do wszystkich
podmiotow, ktdre ztozyty oferty w ustalonym terminie.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela: Ewa Ratkowska (ewa.ratkowska@gif.gov.pl)
XI. INFORMACJA O DODATKOWYCH UPRAWNIENIACH ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru oferty
najkorzystniejszej.

3. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtaszaé zadnych roszczen
wzgledem Gidwnego Inspektoratu Farmaceutycznego z tytutu otrzymania niniejszego
zapytania ofertowego oraz przygotowania i zlozenia ofert na to zapytanie.

4. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych.

XHi. ZALACZNIKI
- nr 1. Program ( szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia)

-nr 2. Formularz ofertowy




