GLOWNY INSPEKTORAT FARMACEUTYCZNY

Biuro Dyrektora Generalnego

Warszawa, 14.02.2018r.

ul. Senatorska 12, 00-082 Warszawa
tel. 2244 10 736
fax 22 44 10737

BAG.260.1.2018.AP.3

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z 2017 poz. 1579 z pdzn. zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym.

. ZZAMAWIAJACY
Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny

ul. Senatorska 12
00 — 082 Warszawa
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja konferencji ,EC ON HUMAN
BLOOD, TISSUES, CELLS AND ATMPS” w terminie 23-25 paZdziernika 2018 roku
tj. zapewnienie Sal konferencyjnych dla 120 os6b oraz $wiadczenie uslugi cateringowe;j,
na ktérag skiada sie przerwa kawowa i lunch.

2. Opils przedmlotu zaméwienia:

a. Miejsce organizacji konferencji: Obiekt konferencyjny lub hotelowo-konferencyjny

posiadajgcy standard obsiugi minimum czterogwiazdkowy (4*), zgodnie
Z kategoryzacja obiektéw hotelowych i konferencyjno- hotelowych uzyskang zgodnie z
wymaganiami ustawy z 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych ( Dz. U. z 2016
poz.187) oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi
hotelarski {(Dz. U. z 2006r. Nr.22, poz.169 z pézn.zm.)

. Usytuowanie obiektu: w centrum miasta Warszawy, dobrze skomunikowany

Z lotniskiem Okecie lub w linii dojazdowej z Centrum Warszawy do lotniska Okgcie.

¢. Obiekt powinien zapewni¢ w terminie 23.10.2018r. — 25.10.2018r.

- jedng sale konferencyjng dla 120 osob oraz 2 sale szkoleniowe dla 60 os6b
kazda lub 4 sale szkoleniowe dla 30 osdb kazda

- obstuge cateringowg spotkar

- szatnie



- sprawny system wentylacyjny i klimatyzacyjny we wszystkich
pomieszczeniach tj. sali konferencyjnej, salach szkolenibwych;

- bezprzewodowy dostep do internetu — bezptatne WiFi dla gosci hotelowych

- dodatkowo do oferty prosze dotaczyé informacje o liczbie pokoi do
pojedynczego wykorzystania przez uczestnikow konferengji, ddstepnych
w ww. terminie 22-26.10.2018r., z mozliwoscig ich bezkosztowej anulacji
(termin do uzgodnienia). Koszt noclegu powinien byé podany osobno, nie
bedzie on brany pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
doliczany do ceny zamowienia. Dokonanie potwierdzenia rezerwacji oraz
zaptaty za nocleg lezeé¢ bedzie po stronie uczestnikdw konferenciji.

d. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych lub wariantowych.

e. Zamawiajacy nhie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

f. Zamawiajacy nie dopuszcza organizacji wydarzen w osobnych obiektach lub odlegtych

od siebie budynkach.

Zadania wykonawcy:

Zadanie 1 — Ustuga hotelarska w zakresie spotkania i konferencji (szczegotowy program

stanowi zatgcznik nr 1):

Sala konferencyjna na 120 os6b powinna mie¢ ustawienie krzeset tzw. szkolne,
zapewniajgce  wszystkim  uczestnikom  konferencji swobodne  siedzenie
i przemieszczanie si¢ po sali (odpowiednia odlegtosé miedzy rzedami krzesel, ciggi
komunikacyjne), oraz dobrg widocznos¢ ekranu/éw projekcyjnego/ych dla wszystkich
uczestnikéw. Z przodu sali powinien byé ustawiony stét prezydialny dla 10 oséb oraz
moéwnica z mikrofonem.

Przy wejsciu do sali wyktadowej powinien sta¢ stdt petnigey role rejestracii, dostepny
przez kolejne dni jako punkt informacyjny.

Z salg konferencyjng powinno sgsiadowac pomieszczenie typu foyer, w kidrym bedzie
serwowana przerwa kawowa dla 120 uczestnikéw konferenciji.

W obiekcie powinno znajdowaé sie pomieszczenie (restauracja), w ktérym serwowany
bedzie lunch dla uczestnikdéw konferenc;ji.

Zamawiajacy przed rozstrzygnieciem postepowania zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia ogledzin _oferowanej sali _konferencyjne] oraz pozostatych
pomieszczeh wykorzystywanych przez uczestnikow konferencji w celu oceny
oferowanego standardu jakosciowego. W celu wizytacji Zamawiajacy, zwréci sig do

Wykonawcy droga e-mailowa o wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za oprowadzenie
po pomieszczeniach obiektu.

W pomieszczeniach, w kitdérych serwowana bedzie przerwa kawowa i lunch dla
uczestnikéw konferencji, Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe stoldéw, na ktérych
serwowany bedzie catering, oraz odpowiednig obstuge, tak aby zapewnié wszystkim



uczestnikom konferencji mozliwosé skorzystania z przerwy kawowej w ciagu 30 min.
oraz lunchu w ciggu 60 min.

g. Dwie sale szkoleniowe po 60 osob kazda, iub 4 sale szkoleniowe po 30 oséb kazda
powinny by¢é wyposazone w stoly okragte po 10 — 12 os6b (w przypadku braku
okraglych stotow, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ustawienia stoléw w uktadzie
kwadratowym/prostokatnym, w taki sposob aby kazdy uczestnik warsztatéw widziat sie
wzajemnie).

h. Sala konferencyjna i sale szkoleniowe powinny byé z nagtosénieniem, przestrzenne
i jasne.

i. Na sali konferencyjnej powinny zosta¢ zapewnione 2 mikrofony na stole plenarnym
i dwa przeno$ne do zadawania pytan z Sali oraz 1 mikrofon na mownicy. W salach
szkoleniowych powinny znajdowac sig do dyspozycji po dwa mikrofony przenosne.

J- Na stole plenarnym powinna znajdowaé si¢ woda gazowana | niegazowana oraz
szkianki dla prelegentéw (uzupehiane na biezaco). Woda w butelkach i szklanki
powinny by¢ zapewnione dla kazdego uczestnika w czasie wyktadow (uzupetniane na
biezgco).

k. Odpowiednie oswietlenie sali konferencyjnej, sal szkoleniowych: dostep do Swiatta
dziennego oraz calodobowego oswietlenia umozliwiajgcego swobodne, bezpieczne
dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwo$¢ zaciemnienia sal podczas prezentacji
multimedialnych.

|, Krzesta miekkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego
czlowieka.

t. Klimatyzacja z mozliwoscig regulacji temperatury.

m. Dodatkowe wyposazenie sali konferencyjnej, sal szkoleniowych to ekran, rzutnik
multimedialny, flipczart, laptop. Wszystkie sale z dostepem do internetu.

n. Sale musza byé przygotowane i udostepnione dla Zamawiajgcego na minimum 1,5
godziny przed rozpoczeciem konferencji i 1,5 godziny po konferenciji.

0. Wykonawca zobowigze sie do udostepnienia Zamawiajgcemu powierzchni do
prawidtowego oznaczenia konferencji (min. oznaczenia dojs¢ do sali wyktadowej, sal
szkoleniowych oraz miejsce na wystawienie przy wejsciu informacji dotyczgcych
konferencji).

Zadanie 2 - Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow — zapewnienie
wyzywlenia oraz organizacja serwisu kawowego zgodnie z programem ( zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego)

Wykonawca jest zobowigzany do: uzywania wytacznie produktéw speiniajgcych normy
jakoéciowe produktéw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania
artykuléw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017r., poz. 149 ze zm.) dbania o to, by wszystkie positki byly
bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaly si¢ wysoka jakoécia w odniesieniu do uzytych



skiadnikéw oraz do kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw

majgcych kontakt z przygotowaniem | wydawaniem positkéw.

lii. Istotne warunki zaméwienia

1. Umowa zostanie podpisana niezwiocznie po dokonaniu wyboru Wykonawcy.

2. Zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto za ustuge cateringowg (przerwe
kawowsa i lunch) podane za 1 osobe bedg obowigzywac niezaleznie od liczby osob
potwierdzonej ostatecznie, zgodnie z pkt 3 ponizej.

3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow konferencji na
5 dni roboczych przed terminem konferencji. W przypadku ustugi cateringowej (przerwy
kawowej i lunchu) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za zgtoszonag w tym terminie liczbe
0sob.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne po wykonaniu ustugi, na podstawie

podpisanego protokotu odbioru, ktéry bedzie dla Wykonawcy podstawg do wystawienia
faktury VAT. Ptatno$¢ nastapi przelewem w ciggu 14 dni od daty otrzymania
prawidiowo wystawionej faktury VAT po odbiorze przedmiotu zamédwienia bez
zastrzezen.
Nalezy podkresli¢, iz Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny jako Jednostka Administracii
Publicznej gwarantuje terminowg platnos¢ m.in. z uwagi na fakt, iz na etapie
podpisywania umowy na zakup przedmiotowego asortymentu posiadamy
zabezpieczone Srodki. Tym samym po Panstwa stronie nie istnigje ryzyko braku
ptatnosci.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 23.10.2018r. — 25.10.2018r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamdwienie moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg nastepujgce warunki:

a. prowadzg dziatalno$é gospodarczg w zakresie przedmiotu zamodwienia.
Weryfikacja na podstawie dokumentdéw rejestrowych Wykonawcy ztoZzonych
jako zatgcznik do oferty (KRS, CEIDG, inny dokument);

b. dysponujg niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym
gwarantujgcym rzetelne wykonanie zaméwienia. Weryfikacja na podstawie
oswiadczenia znajdujgcego sie w Formularzu Ofertowym (Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego);

¢. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, umozliwiajgcej wykonanie
zaméwienia. Weryfikacja na podstawie oswiadczenia znajdujgcego sie
w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego);



DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY

1.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru z centrainej ewidencji i informacji o
dziatalnoéci gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skiadania ofert

b) Formularz ofertowy — podpisany przez osobg uprawniong do reprezentowania
wykonawcy — wg zatgcznika nr 2

c) Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i pedmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

2.

Oferta powinna by¢ przestana za posredniciwem poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny, ul. Senatorska 12, 00-082
Warszawa do dnia 21.02.2018 r. do godz. 12:00 pok. 028 (Kancelaria)

Oferte nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie z oznaczeniem:

,»Oferta na kompleksowg organizacje konferencji” EC ON HUMAN BLOOD, TISSUES,

CELLS AND ATMPS” w dniach 23-25.10.2018 r.
Nie otwieraé do dnla 21.02.2018 r. do godz. 12.00”

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4, Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé zloZzone wg takich samych zasad jak
ziozenie oferty, tj. w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
ZMIANA".

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Termin zwigzania oferta wynosi 15 dni od dnia uplywu terminu skalania ofert.

VIil. OCENA OFERT

Ocenie podlegaé beda oferty Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty zgodne z tre$cig zapytania
ofertowego. Oferty niezgodne z zakresem przedmiotowym zaméwienia nie bedg przedmiotem
oceny i wyboru. Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg ceng lub w przypadku jednakowych
cen, wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie.



IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyniku postepowania zostanie wystana drogg elektroniczng do wszystkich
podmiotéw, ktdre ztozyly oferty w ustalonym terminie.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela: Ewa Ratkowska (ewa.ratkowska@gif.gov.pl)
XI. INFORMACJA O DODATKOWYCH UPRAWNIENIACH ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru oferty
najkorzystniejszej.

3. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Gléwnego Inspektoratu Farmaceutycznego z tytuiu ofrzymania niniejszego
zapytania ofertowego oraz przygotowania i zlozenia ofert na to zapytanie.

4, W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

Xil. ZALACZNIKI
- nr 1. Program (szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia)

- nr 2, Formularz ofertowy
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