


Załącznik numer 2 do Zapytania ofertowego
UMOWA NA SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ
Zawarta w dniu ………… w Warszawie pomiędzy:

Głównym Inspektoratem Farmaceutycznym, 00 - 082 Warszawa, ul. Senatorska 12, reprezentowanym przez Krzysztofa Pajączka - Dyrektora Generalnego GIF
zwanym dalej Zamawiającym,

a

…………………………………………………………………………………………………………….

NIP: …………………………..

REGON: ……………………..

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawcą,

została zawarta umowa o treści następującej:
§ 1

Zamawiający powierza Wykonawcy wykonywanie usług utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych wymienionych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, zwanych dalej usługami, 
a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania tych usług zgodnie z niniejszą umową.
§ 2

1. Wykaz podstawowych prac porządkowych i częstotliwość ich wykonywania w ramach usług zawarty jest w załączniku nr 2 do umowy.

2. Wykonanie usług sprzątania poza godzinami 7.30 – 17.00. 
§ 3

1. Umowa zawarta zostaje na czas określony od dnia … … … do dnia… … … . 
przy czym Zamawiającemu przysługuje w każdej sytuacji prawo do rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 1 – miesięcznego okresu wypowiedzenia. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy winno być złożone w formie pisemnej.
2. Określone w § 1 i 2 usługi Wykonawca wykonywał będzie z dołożeniem najwyższej staranności, przy użyciu własnego sprzętu, narzędzi, materiałów oraz środków czystości 
i środków higieny, których koszt wliczony jest w cenę usług. O stwierdzonych przypadkach nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Zamawiający będzie na bieżąco informował pisemnie (fax, e-mail) Wykonawcę. 

3. Do wykonywania usług Wykonawca zaangażuje niezbędną ilość pracowników, nie mniej niż 4 osoby wyposażonych w odpowiedni sprzęt, narzędzia, materiały oraz środki czystości i środki higieny, jak również w odzież ochronną z logo Wykonawcy.

4. W przypadku zatrudnienia podwykonawców Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. Zamawiający ma prawo nie wyrazić zgody na zatrudnienie wskazanego podwykonawcy, wówczas Wykonawca zobowiązany będzie do wskazania innego podwykonawcy, który będzie zaakceptowany przez Zamawiajacego.
5. W przypadku zatrudnienia podwykonawców Wykonawca odpowiadał będzie za ich działania 
i zaniechania, jak za działania bądź zaniechania własne.
§ 4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie usług objętych niniejszą umową (przedmiot umowy) zostaje ustalone w wysokości…………………… zł netto (słownie: ……………..) plus należny podatek VAT w wysokości ………… zł tj. ……………….. zł brutto (słownie:……………….) Powyższa kwota ma charakter maksymalny i w żadnym razie nie może ulec zwiększeniu.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie wypłacane Wykonawcy w ratach miesięcznych przez okres obowiązywania umowy. W przypadku rozwiązania niniejszej umowy na warunkach określonych w § 3 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 - 3 wynagrodzenie zostanie wypłacone proporcjonalnie do okresu faktycznie wykonanej usługi bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego (ilość dni faktycznie wykonanej usługi w ostatnim miesiącu obowiązywania umowy).
§ 5

1. Wynagrodzenie za wykonane usługi będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy na podstawie faktur VAT w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury za dany okres, po uprzednim jej zaakceptowaniu przez Zamawiającego. 
2. Wykonawca prześle faktury na adres Zamawiającego. Za dzień dokonania płatności wynagrodzenia przez Zamawiającego uznaje się dzień złożenia dyspozycji przelewu zapłaty przez Zamawiającego.

3. W przypadku nieterminowego regulowania wynagrodzenia za wykonane usługi Wykonawca ma prawo naliczyć Zamawiającemu odsetki za zwłokę w wysokości ustawowej.

4. Zamawiający oświadcza, że posiada środki finansowe na wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy i będzie ją realizował przelewami na konto Wykonawcy zgodnie 
z postanowieniem ust. 1.

5. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do wystawienia faktur VAT.
§ 6

1. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) przekazania frontu prac od dnia zawarcia umowy wraz z udostępnieniem obiektów,

2) wskazania miejsc poboru energii elektrycznej i wody,

3) przekazania pomieszczeń na materiały i sprzęt.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odbioru jakościowego udokumentowanych odpowiednimi atestami materiałów przeznaczonych do wykonania przedmiotu umowy.

§ 7

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy oraz do niewykorzystywania dla własnych celów informacji poufnych, rozumianych jako wszystkie informacje, dane lub wiadomości stanowiące tajemnicę Zamawiającego lub tajemnicę handlową, w jakich posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem usług objętych niniejszą umową. Powyższy obowiązek zachowania tajemnicy nie jest ograniczony w czasie.

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego udostępnić osobom trzecim dokumentacji dotyczącej przedmiotu umowy.

3. Jeżeli w okresie obowiązywania umowy zajdzie konieczność przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego informacji z zastrzeżeniem poufności, Wykonawca zobowiązany będzie do nieujawniania i nieprzekazywania ich innym osobom oraz do niewykorzystywania tych informacji dla własnych celów.

4. Za naruszenie obowiązków, o których mowa w ust. 1-3 Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą, w Tym także wobec osób trzecich. 

§ 8

1. Obowiązkiem Wykonawcy jest prowadzenie prac zgodnie z obowiązującymi przepisami p. poż. i bhp.

2. Odpowiedzialność za bezpieczeństwo oraz skutki nieszczęśliwych wypadków pracowników wykonujących obowiązki wynikające z umowy spoczywa na Wykonawcy.

3. Wykonawca dostarczał będzie atestowane środki higieniczne do toalet o średnim standardzie jakościowym, m.in. papier toaletowy biały 2-warstwowy o minimalnej gramaturze rolki 140g, ręczniki papierowe oraz mydło w płynie dobrej jakości ph min. 5,5, zdolność pianotwórcza min. 500, trwałość piany min. 90, żele itp.

§ 9

1. Wykonawca zobowiązany będzie do przestrzegania wszelkich przekazanych mu do wiadomości przepisów wewnętrznych Zamawiającego.

2. Pracownicy i współpracownicy Wykonawcy obowiązani są stosować się do wskazań i zleceń Zamawiającego w czasie wykonywania prac objętych umową. 

§ 10
1. W dniu podpisania umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu do wglądu oryginał oraz złoży kopię aktualnej na dzień podpisania umowy polisy ubezpieczeniowej potwierdzającej, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej kontraktowej i deliktowej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej objętej przedmiotem umowy wraz z potwierdzeniem zapłaty składki. 

2. Polisa musi opiewać na sumę ubezpieczeniową nie mniejszą niż 20.000,-.zł.

3. Wykonawca zobowiązuje się utrzymywać ubezpieczenie przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy. W przypadku upływu terminu ważności polisy w czasie obowiązywania umowy Wykonawca odnowi ubezpieczenie najpóźniej na 14 dni przed upływem terminu ważności polisy. Kopie kolejnych polis będą każdorazowo składane Zamawiającemu nie później niż w 3. dniu od daty ich odnowienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia odnowionych polis do wglądu w oryginale. 

4. Polisa ubezpieczeniowa nie może zostać odwołana, ograniczona lub w istotny sposób zmieniona bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 11
1. W przypadku zaniedbań ze strony Wykonawcy w wykonywaniu usług, a zwłaszcza naruszenia postanowień § 3 ust. 2 i 3 umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia.

2. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli polisa ubezpieczeniowa Wykonawcy straci ważność i Wykonawca nie dostarczy w ustalonym terminie odnowionej polisy ubezpieczeniowej, o której mowa w § 12.

3. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Wykonawca nie dotrzyma warunków poufności zgodnie z postanowieniami § 7.

§ 12

1. Za niewykonanie i/lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę umowy Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia brutto za każdorazowo stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania i/lub za każdy dzień zwłoki w prawidłowym wykonaniu usług. 

2. Jeżeli okres niewykonania i/lub nienależytego wykonania usług przekroczy 5 dni, Zamawiający będzie uprawniony do rozwiązania niniejszej umowy bez wypowiedzenia, niezależnie od uprawnienia do żądania zapłaty przez Wykonawcę kar umownych, o których mowa w ust. 1.

3. Za rozwiązanie przez Zamawiającego umowy na skutek okoliczności leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1.

4. Niezależnie od kar umownych, o których mowa w ust. 1–4, Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, przewyższającego wysokość tych kar.

§ 13

Wykonawca oświadcza, że nie jest w stanie upadłości ani w likwidacji i nie zachodzą przesłanki do ich zgłoszenia, jak również nie ma żadnych zaległości podatkowych, zarówno wobec Skarbu Państwa, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, jak i gminy.

§ 14
1. Osobami uprawnionymi do reprezentowania Stron w trakcie realizacji umowy są:

1) Po stronie Zamawiającego: … … …
2) Po stronie Wykonawcy: … … …
2. Osoby wymienione w ust. 1 są uprawnione do uzgadniania form i metod pracy, udzielania koniecznych informacji, podejmowania innych niezbędnych działań wynikających z niniejszej umowy, koniecznych do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy. 
§ 15
1. Wszystkie załączniki wymienione w umowie stanowią jej integralną część.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych i innych ustaw.
4. Ewentualne spory mogące wynikać w związku z niniejszą umową Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.

5. Umowę niniejszą sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa egzemplarze dla Zamawiającego oraz jeden dla Wykonawcy.

Załączniki do umowy:
Załącznik nr 1 –  karta obiektu

Załącznik nr 2 - wykaz podstawowych prac porządkowych i częstotliwość ich wykonywania

Zamawiający  






     Wykonawca 

……………………………





……………………………

Załącznik nr 1 do umowy

KARTA OBIEKTU

	KARTA POWIERZCHNI BIUROWEJ GŁÓWNEGO INSPEKTORATU FARMACEUTYCZNEGO

	Adres budynku
	ul. Senatorska 12, 00-082 Warszawa

	Ilość zatrudnionych pracowników
	ok. 110

	Godziny urzędowania
	8.00-16.30

	
	
	Godziny sprzątania
	Uwagi

	Powierzchnia wewnętrzna, w tym
	1750 m2
	17.00-21.00
	

	Powierzchnia biurowa
	1212 m2
	17.00-21.00
	Wykładzina dywanowa 100%

	Ciągi komunikacyjne
	335 m2
	17.00-21.00
	Wykładzina dywanowa 100%

	Toalety
	72 m2
	17.00-21.00
	Posadzka

	Kuchnie
	48 m2
	17.00-21.00
	Posadzka lub wykładzina

	Sala konferencyjna
	114 m2
	17.00-21.00
	Wykładzina dywanowa 100%

	
	
	
	

	Kosze przy biurkach 
	110szt.
	17.00-21.00
	

	Drzwi do pomieszczeń
	94 szt.
	17.00-21.00
	

	Drzwi szklane 
	9 szt.
	17.00-21.00
	

	Ściany szklane

220x135; 200x160
	2 szt.
	17.00-21.00
	

	Okna
	127szt.
	17.00-21.00
	

	Kabina prysznicowa 
	1 szt.
	17.00-21.00
	

	Pojemniki na ręczniki papierowe
	14 szt.
	17.00-21.00
	

	Pojemniki na mydło w płynie
	15 szt.
	17.00-21.00
	

	Pojemniki na papier toaletowy
	10 szt.
	17.00-21.00
	

	Kosze w pomieszczeniach kuchennych i sanitarnych
	20 szt.
	17.00-21.00
	


Zamawiający  






     Wykonawca 
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Załącznik nr 2 do umowy
WYKAZ PODSTAWOWYCH PRAC PORZĄDKOWYCH ORAZ CZĘSTOTLIWOŚĆ ICH WYKONYWANIA W POMIESZCZENIACH BIUROWYCH I CIĄGACH KOMUNIKACYJNYCH
	Lp.
	CZYNNOŚĆ
	 CZĘSTOTLIWOŚĆ WYKONYWANIA 

	1.
	Opróżnianie pojemników na śmieci
	 5 razy w tygodniu 

	2.
	Wymiana worków na śmieci
	 5 razy w tygodniu 

	3.
	Opróżnianie pojemników z niszczarek
	 w zależności od potrzeb 

	4.
	Odkurzanie wykładziny podłogowej
	 5 razy w tygodniu 

	5.
	Wycieranie kurzu z mebli i sprzętu biurowego tj.: komputerów, monitorów, kserokopiarek, faksów i telefonów oraz innych powierzchni 
	 5 razy w tygodniu 

	6.
	Wycieranie kurzu z parapetów, luster
	 5 razy w tygodniu 

	7.
	Mycie drzwi (w tym szklanych), framug, kontaktów i wyłączników światła
	 w zależności od potrzeb 

	8.
	Czyszczenie listew przypodłogowych
	 w zależności od potrzeb 

	9.
	Wycieranie kurzu z lamp, kaloryferów, obrazów i antyram
	 w zależności od potrzeb 

	10.
	Odkurzanie tapicerki meblowej
	 raz na kwartał 

	11.
	Mycie okien (127 sztuk)
	 2 razy w roku 

	12.
	Czyszczenie wertikali i rolet
	2 razy w roku

	13.
	Wycieranie kurzu z góry szaf aktowych
	1 raz w miesiącu

	14.
	Usuwanie pajęczyn
	 w zależności od potrzeb  

	
	Wykaz prac oraz częstotliwość ich wykonania w pomieszczeniach
sanitarnych

	Lp. 
	CZYNNOŚĆ
	 CZĘSTOTLIWOŚĆ WYKONYWANIA 

	1.
	Opróżnianie pojemników na zużyte ręczniki papierowe i środki higieniczne
	 5 razy w tygodniu 

	2.
	Wymiana worków foliowych LDP
	 5 razy w tygodniu 

	3.
	Mycie, czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych (umywalek, sedesów, pisuarów, 1 kabina prysznicowa)
	 5 razy w tygodniu 

	4.
	Mycie, czyszczenie i dezynfekcja podłóg
	 5 razy w tygodniu 

	5.
	Mycie luster
	 5 razy w tygodniu 

	6.
	Uzupełnianie mydła w płynie, ręczników papierowych, papieru toaletowego oraz kostek WC, odświeżacze powietrza w areozolu
	 w zależności od potrzeb 

	7.
	Mycie środkami dezynfekującymi glazury i drzwi w WC
	 raz w miesiącu 

	
	Wykaz prac oraz częstotliwość ich wykonania w pomieszczeniach

kuchennych

	Lp.
	CZYNNOŚĆ
	CZĘSTOTLIWOŚĆ WYKONYWANIA

	1.
	Mycie powierzchni podłogowych
	5 razy w tygodniu

	2.
	Przecieranie na wilgotno stołów, krzeseł i blatów kuchennych
	5 razy w tygodniu

	3.
	Mycie zlewów
	5 razy w tygodniu

	4.
	Przecieranie na wilgotno klamek, opraw włączników
	5 razy w tygodniu

	5.
	Mycie glazury oraz przestrzeni między szafkami
	raz w miesiącu

	6.
	Mycie lodówek
	raz w miesiącu

	7.
	Mycie drzwi, futryn, kaloryferów
	2 razy w miesiącu

	8.
	Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków
	5 razy w tygodniu

	9.
	Uzupełnianie mydła w płynie, oraz ręczników papierowych
	w zależności od potrzeb

	10.
	Wyjmowanie naczyń ze zmywarek i chowanie ich do szafek kuchennych
	5 razy w tygodniu 


Czynności dodatkowe:
- sprzątanie Sali konferencyjnej po szkoleniach i spotkaniach

- wynoszenie do zmywarki brudnych naczyń pozostawionych w gabinetach dyrektorów   oraz ich sekretariatach

       Zamawiający  
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Załącznik nr 3 do umowy
Wymiary okien:

· 80 okien 120 x 90 + 3 balkonowe
· 20 okien 260 x 120

· 9 okien 33 x 90

· 5 okien 170 x 100

· 3 okna 112 x 94

· 2 okna 124 x 97

· 2 okna 104 x 162

· 2 okna dachowe 70 x 110

· 1 okno 100 x 103
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