Zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIiS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: usfuga polegajqca na kompleksowej organizacji dwudniowych
szkoleri Paristwowej Inspekcji Farmaceutycznej, w tym swiadczenie ustugi:

zapewnienie Sali szkoleniowej

cateringowej, na ktdrg skiada sie ciggta przerwa kawowa, lunch i kolacja
zapewnienie pokoi ze $niadaniem

obstugi technicznej

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zlecenia zorganizowania minimalnie 4 szkolei w okresie
obowigzywania umowy, zgodnie z harmonogramem zamieszczonym ponizej.
Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian w harmonogramie.

Wstepny harmonogram organizacli dwudniowych szkolefi Paristwowej Inspekcii Farmaceutycznej:
Szkolenie nr1- 09.2019

Szkolenie nr2 - 09.2019
Szkolenie nr 3 - 10.2019

1.
2
3
4. Szkolenie nr4 -11.2019
5 Szkolenie nr 5 - 01/02.2020
6

Szkolenie nr 6 - 04/05.2020

A. Zalozenia

1. llo$¢ os6b w trakcie szkolenia:

e 20 lub 35 lub 60 os6b

e Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o przedstawienie trzech wariantéw cenowych,
uwzgledniajgcych spotkanie dla 20, 35 i 60 0s6b.

2. Miejsce organizacji szkolenia:

¢ Powinno znajdowac sig¢ w odlegtosci maksymalnie do 150 km od gtéwnej siedziby Urzedu

(wedtug mapy Google);
e W trakcie trwania szkolenia Pafistwowe] Inspekcji Farmaceutyczne] caly obiekt powinien
¢ cznie do dyspozycji Zamawiajgcego;

® Powinno posiadac co najmnie] 18 miejsc parkingowych.

3. Wykonawca powinien zapewni¢:
e Jedna salg szkoleniowq dla odpowiednio 20, 35 lub 60 oséb,

e Zapewnié dwie mate sale szkoleniowe max. dla 10 os6b kaida,
e Szatnie,
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Sprawny system wentylacyjny i klimatyzacyjny we wszystkich pomieszczeniach,
Sala szkoleniowa powinna by¢ wyposazona w: stoliki/tawki oraz krzesta ( z mozliwoécig
ustawienia teatralnego, w podkowe lub szkolnego) , stanowisko dla prowadzgcego, ekran,
flipchart, rzutnik, dostep do bezptatnego WiFi, laptop,

e Zapewni¢ oddzielng sale jadalng zlokalizowang w tym samym budynku co sale
szkoleniowe.

B. Ustuga gastronomiczna
1. Serwis kawowy ciggly w trakcie trwania szkolenia:

Ciasta, ciastka, warzywa do chrupania;

Napoje zimne tj.: soki { minimum 2 rodzaje), woda;

Woda w butelkach i szklanki na stole dla wykladowcow;

Napoje gorace tj.: herbata, kawa z ekspresu i dodatki: mleko, cukier, cytryna.

2. Lunch serwowany:

e Zupa oraz dwa gorgce dania gtéwne do wyboru: migsne/wegetariariskie;

e Dodatki skrobiowe (co najmniej dwa rodzaje, np. ryz, ziemniaki, kluski, kasza itp.)
i warzywa ( warzywa z grilla badZ z wody lub blanszowane itp., ewentualnie suréwki);

e Deser w postaci musu, satatki owocowej lub ciasta krojonego do wyboru ( w ilosci co
najmniej jedna porcja na osobg);

+ Napoje zimne ( soki owocowe, woda) oraz napoje gorace (kawa, herbata).

3. Kolacja:
e Dwa dania gorace do wyboru z uwzglednieniem kuchni wegetariariskiej;
e Bufet z przystawkami — minimalnie 8 rodzajéw ( w tym wegetariariskie);
e (Ciasta i pleczywo;
e Napoje zimne { soki owocowe, woda) oraz napoje gorace (kawa, herbata).

Miejsce serwowania positkdw — poza sala szkoleniowa

C. Ustuga hotelowa:

Wymagane pokoje jedno-, dwu- i trzyosobowe.

Do oferty prosze dofgczy¢ informacje o cenie pokoi ze sniadaniem w formie bufetu
dla min. 20 a max. 60 0s6b do wykorzystania podczas organizowanego szkolenia, z moiliwoscig ich
bezkosztowej anulacji (termin do uzgodnienia).

D. Wizja lokalna

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania wizji lokalnej obiektu w celu weryfikacji
spetnienla wszystkich wymogow jakoéciowych postawionych przez Zamawiajgcego w Opisie
Przedmiotu Zamdéwienia. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, Zamawiajgcy moze odrzuci¢
oferte. W celu wizytacji Zamawiajacy zwroéci sie do Wykonawcy o wyznaczenie terminu i osoby
odpowiedzlalnej za oprowadzenie po pomieszczeniach obiektu.

E. Istotne warunki zamdwienia
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¢ Umowa zostanie podpisana niezwlocznie po dokonaniu wyboru Wykonawcy.

* Zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto za ustuge cateringowa (przerwe
kawowaq i lunch, kolacje) podane za 1 osobe beda obowigzywaé niezaleznie od liczby
0sob potwierdzonej ostatecznie, zgodnie z pkt 3 ponizej.

e Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikéw kazdego
szkolenia na 3 dni kalendarzowe przed terminem kazdego szkolenia. W przypadku
ustugi cateringowej (przerwy kawowej, lunchu i kolacji) Zamawiajgcy zaplaci
Wykonawcy za zgloszong w tym terminie liczbe oséb.

® Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne kaizdorazowo po wykonaniu ustugi bez
zastrzeieri, na podstawie podpisanego protokotu odbioru, ktéry bedzie dia
Wykonawcy podstawa do wystawienia faktury VAT. Platnoéé nastapi przelewem
w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT po odbiorze
przedmiotu zamdwienia bez zastrzezen.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
Zamawiajqcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamédwienia.

» Wszystkie elementy opisane w niniejszym Opisie Przedmiotu Zaméwienia musza
zostac ujete w cenie oferty.

» Podwykonawstwo: Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

UWAGA: w przypadku wskazania podwykonawcéw, Zamawiajacy podpisuje jedna
Umowe z upowaznionym liderem.

DYREKFORYQRNERALNY
Gléwnego Sutyczpego
t

Hanna Myj
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